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ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie i organizacje¢ szkolen z zakresu prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej dla uczestnikow projektu pt.
»Bad? przedsiebiorcqg w Koninie — dotacja czeka”
nr RPWP.06.03.01-30-0038/15

Nazwa zamowienia:

Przeprowadzenie 1 organizacje 7 blokow szkoleniowych z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej dla 35 uczestnikow projektu ,, Bqdz przedsiebiorcqg w Koninie —
dotacja  czeka” nr  RPWP.06.03.01-30-0038/15, realizowanego w  ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Poddziatanie
6.3.1 Samozatrudnienie 1 przedsiebiorczos¢ ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (85% dofinansowania).

CPV 8050000-9 ustugi szkoleniowe

Zamawiajacy:

Miasto Konin
Plac Wolnosci 1
62-500 Konin

Tryb udzielania zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia w oparciu o zasade¢ konkurencyjnosci, okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020 z dn. 19 wrzesnia 2016r. Zgodnie z art. 4 pkt.8 Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych z 29 stycznia 2004r.

Ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoleczne o wartosci ponizej wyrazonej w ztotych,
rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktoérej mowa w art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2015r., poz.2164 z pozn.zm).

Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie i organizacja 7 blokow
szkoleniowych, dla 35 uczestnikow projektu ,, Bqdz przedsigbiorcq w Koninie
— dotacja czeka ”, na terenie Miasta Koninie, w tym:

= opracowanie szczegotowego programu szkoleniowego dla kazdego

szkolenia,

= opracowanie harmonogramu realizacji szkolen,

= opracowanie materialdow szkoleniowych,

= wynajem sali szkoleniowej na terenie Miasta Konina,
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2. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia, zalozenia i wymogi zwiazane z jego

realizacjg:

1) Zakres tematyczny szkolen:

Lp.

Zakres tematyczny szkolen

Laczna liczba
dni
szkoleniowych

Okres realizacji
szkolen

Tworzenie stron internetowych Word Press z
pozycjonowaniem.

Przewiduje si¢ utworzenie 1 grupy szkoleniowej, 11 os6b w
grupie.

Socjal media — skuteczne sposoby komunikacji w
kontekscie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Przewiduje si¢ utworzenie 2 grup szkoleniowych, 11 osob w
kazdej grupie.

E-commerce jak skutecznie sprzedawac on- line.

Przewiduje sie utworzenie 1 grupy szkoleniowej , 7 oséb w
grupie.

Zarzadzanie czasem 1 efektywne radzenie sobie ze
stresem.

Przewiduje si¢ utworzenie 1 grupy szkoleniowej, 13 oséb w
grupie.

Ochrona danych osobowych w konteks$cie
nadchodzacych zmian.

Przewiduje sie utworzenie 1 grupy szkoleniowej, 7 oséb w
grupie.

Szkolenie z zakresu odnawialnych zrodet energii
(m.in. audyty, certyfikaty, smart specjalisation itp.)

Przewiduje sie utworzenie 1 grupy szkoleniowej, 8 oséb w
grupie.

od dnia zawarcia
umowy do
08.12.2017
(Etap 1)

Negocjacje w biznesie.

Przewiduje sie utworzenie 1 grupy szkoleniowej, 14 oséb w
grupie.

od 01.01 do
28.02.2018
(Etap 11)

Lacza liczba dni szkoleniowych

9

— Zamawiajacy zaklada zmiane liczby osob w grupie szkoleniowej, jednakze
liczebnos$¢ jednej grupy szkoleniowej powinna miesci¢ si¢ w przedziale 7-15 oséb.
Ewentualna zmiana liczby osob w grupie szkoleniowej nie bedzie miala wplywu
na ogolna liczbe dni szkoleniowych, okreslonych w pkt. IV.2, ppkt. 1) - Zapytania

Ofertowego.
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Termin wykonania zamowienia:

Przedmiot zamoOwienia bedzie realizowany w dwoch etapach, w
nieprzekraczalnych terminach, tj:

a) Etap | — w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 8 grudnia
2017r. dla przedmiotu zamowienia, okreslonego w pkt. IV.2, ppkt
1), tiret 1-6 - Zapytania Ofertowego,

b) Etap Il — w terminie od 1 stycznia 2018r. do 28 lutego 2018r. dla
przedmiotu zaméwienia, okreslonego w pkt IV.2, ppkt 1), tiret 7 -
Zapytania Ofertowego, tj. szkolenie z zakresu ,, Negocjacje w
biznesie”.

Okresy rozliczeniowe:

Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu faktur¢ VAT/rachunek za realizacj¢
zamoéwienia, z uwzglgdnieniem dwoch okresow rozliczeniowych, zgodnie
z pkt. V.2 ppktl) - Zapytania Ofertowego.tj.

a) 1 okres rozliczeniowy: za przeprowadzanie i organizacj¢ 6 blokow
szkoleniowych (Etap 1), w okresie od dnia zawarcia umowy do
08.12.2017r.

Zamawiajacy wymaga¢ bedzie dla I okresu rozliczeniowego (Etap
), by faktura VAT/rachunek, wystawiona zostata nie p6zniej niz do
15.12.2017r.

b) 11 okres rozliczeniowy: za przeprowadzanie i organizacj¢ 1 bloku
szkoleniowego (Etap I1), w okresie od 01.01.2018- 28.02.2018r.

3. Szczegolowy zakres zobowiazan Wykonawey i wymagan dotyczacych
realizacji przedmiotu zamowienia:

1)

2)

Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy opracuje
1 przedstawi Zamawiajagcemu do zatwierdzenia:

a) harmonogram realizacji szkolen dla calego okresu realizacji przedmiotu
zaméOwienia, ktory zawiera¢ bedzie m.in: termin realizacji szkolen,
miejsce prowadzenia zaje¢ (w tym numer sal dydaktycznych oraz typu
sal dydaktycznych np. komputerowa), wskazanie osoby/trenera dla
kazdego szkolenia z osobna,

b) szczegétowy program szkolen (indywidualnie opracowany dla kazdego
szkolenia). Szkolenia realizowane bgda w trybie 8 godz./dzien, gdzie
1 godzina szkolenia = 45 min, w godzinach od 8.00 do 16.00
(z wylaczeniem sobdt 1 niedziel) z uwzglednieniem 15 minutowych
przerw.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ dla wszystkich szkolen salg
szkoleniowa na terenie Miasta Konina, adekwatng do liczby uczestnikéw
szkolenia, =~ wyposazong w  sprzet techniczny niezbedny do
prawidtowego/efektywnego przeprowadzenia szkolenia tj. m.in.: rzutnik,
laptop, ekran, tablice, w tym bezwzglednie komputer/laptop dla kazdego
uczestnika szkolenia z zakresu ,, Tworzenie stron internetowych Word
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Press z pozycjonowaniem” (okre$lonego w pkt. IV.2, ppkt 1), tiret 1.-
Zapytania Ofertowego, oraz kazdego innego szkolenia, jesli wymaga tego
jego zakres i typ.

Wykonawca zapewni uczestnikom kazdego szkolenia:

a) materialy szkoleniowe w postaci skryptu lub podr¢cznika w wersji
drukowanej (minimum zbindowane). Odbiér  materialow
szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego
uczestnika szkolenia.

b) materiaty piSmiennicze— notatnik, dtugopis,

c) kawe, herbate, wode, mleko, ciastka, drobne stone lub stodkie przekagski
- na kazdy dzien szkolenia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) prowadzenia list obecnosci, dla kazdego szkolenia i na kazdy dzien
szkoleniowy osobno. Lista uczestnikéw szkolen zostanie przedstawiona
Wykonawcy po zawarciu umowy na realizacje zamdwienia,

b) przeprowadzenia ankiety oceny szkolenia po kazdym szkoleniu,
uwzgledniajacej badanie poziomu wiedzy przed i po szkoleniu,

c) dokumentowania przebiegu szkolen w postaci zdje¢,

d) oznakowania m.in. sal szkoleniowych, materiatow szkoleniowych, list
obecnosci, ankiet 1 innych dokumentow zwigzanych z realizacjg
zaméwienia, logotypami, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi zasad
promocji projektow realizowany z funduszy UE, dostepnymi na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl,

e) biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci
na szkoleniu jego uczestnikow,

f) wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia kazdemu jego
uczestnikowi,

g) przekazania Zamawiajagcemu w ciggu 2 dni roboczych po kazdym
zakonczonym szkoleniu:

— listy obecnosci,
— listy potwierdzajacej przekazanie materiatow szkoleniowych,

— zdje¢ dokumentujacych prowadzenie szkolenia, na ptycie
CD/DVD, po kazdym zrealizowany szkoleniu,

— po jednym egzemplarzu materiatlow szkoleniowych,

— kopii  zaswiadczen  ukonczenia  szkolenia, = wydanych
uczestnikom szkolenia,

— oryginatu ankiet oceny szkolenia.

Wykonawca pokrywa ewentualne koszty dojazdu osoby/trenera,
prowadzacego na miejsce szkolenia, oraz koszty jego noclegu i pobytu.
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V. Istotne warunki zmiany Umowy:

Zamawiajacy dopuszcza zmiany Umowy w nastepujacych przypadkach:

a) zmiang osob/treneréw prowadzacych szkolenia pod warunkiem, ze
osoba zastepujaca spetnia okreSlone przez Zamawiajacego
wymagania. Kazda zmiana prowadzacego szkolenia musi by¢
uprzednio zgtoszona przez Wykonawcg 1 zatwierdzona przez
Zamawiajacego,

b) zmiang harmonogramu realizacji szkolen, w zakresie terminow
realizacji przy zachowaniu wymaganych przez Zamawiajgcego
termind6w  zakonczenia  realizacji  zamoOwienia.  Zmiana

harmonogramu musi by¢ uprzednio zgtoszona przez Wykonawce i
zatwierdzona przez Zamawiajacego.

V1. Warunki udzialu Wykonawcy uprawniajace do zlozenia oferty.

1. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamoéwienia dziatalnosci (jesli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania), niezbedng wiedze, doswiadczenie, dysponuje potencjatem
technicznym, osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2. Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonych przez Wojewddzki Urzad Pracy wilasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej. Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca musi
zataczy¢ do Formularza Oferty potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobe upowazniong kopie ww dokumentu.

3. Wykonawca musi posiada¢ wiedze i do$wiadczenie w wykonaniu przedmiotu

zaméwienia, tj. powinien udokumentowac realizacj¢ w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania oferty min. 3 szkolen dla kazdego zakresu
tematycznego szkolenia, opisanego w przedmiocie zamowienia, o tacznej wartosci
min. 20.000,00 zt. (brutto). Na potwierdzenie spetnienia warunku, Wykonawca
zobowigzany bedzie dotaczy¢ do oferty wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z
Zalacznikiem nr_1- Wvykaz zrealizowanych _ustug Wykonawcy’) wraz z
o$wiadczeniem Wykonawcy o nalezytym wykonaniu ushug, wykazanych w
Zataczniki nr 1.

4. Wykonawca musi dysponowaé trenerami posiadajgcymi wyksztalcenie oraz

kwalifikacje umozliwiajgce realizacj¢ zamowienia. Na kazdy zakres tematyczny

szkolen, Wykonawca musi wskaza¢ min. 1 trenera, ktory tacznie spetnia ponizsze

warunki:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu min. 3 szkolen w tematyce
deklarowanego do przeprowadzenia szkolenia, objetego przedmiotem
niniejszego zamowienia.

Na potwierdzenie spelnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest

wypelni¢ Zalacznik nr 2- Wykaz 0sob do realizacji zamowienia.
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5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wskazania przez Wykonawce trenera, ktory

bedzie prowadzil wigcej niz jedno szkolenie, o ile bedzie posiadat wymagane
doswiadczenie w kazdym z tych tematow.

Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy pzp.

Ocena spethienia ww warunkow zostanie dokonana wedlug formuty ,,spetnia/nie
spelnia”. Oferta, ktora nie spelni jakiegokolwiek z warunkow nie zostanie
dopuszczona do dalszego etapu oceny.

VII.  Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.

2.
3.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastgpujacym kryterium:

Lp. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert Znaczenie

1. | Cena brutto (C) 60%

2. | Liczba przeprowadzonych szkolen w zakresie 40%
przedmiotu zamowienia (L)

Ogotem: 100%

W zakresie ww kryteridéw oferta Wykonawcy moze uzyskac facznie 100 punktow.
Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktéw
podczas oceny ofert.
Po przeprowadzeniu weryfikacji ztozonych ofert, Zamawiajacy sposrod ofert nie
podlegajacych odrzuceniu dokona oceny i1 wyboru najkorzystniejszej oferty,
dokonujgc wyliczenia wartosci punktowej dla kazdej oferty wg ponizszego wzoru:
a) Cena brutto (C)

(Cn/Cp) x 100 pkt. x 60%=C

gdzie:

Cy- najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert.
Cy, _cena brutto oferty badane;.
C- ilo$¢ punktéw w ramach ww kryterium.

W tym Kkryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

b) Liczba przeprowadzonych szkolen w zakresie przedmiotu zamowienia (L)

Zamawiajgcy przyzna punkty za kazde wykazane szkolenie, zgodnie

z wymaganiami Zamawiajgcego, wedtug ponizszego wzoru.

(Lor Loy X 100 pkt. x 40% = L
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gdzie:

L, — liczba szkolen oferty badane;.
Ln- najwyzsza liczba szkolen sposrdéd badanych ofert.
L- ilo$¢ punktow w ramach ww kryterium.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
5. Calkowita liczba punktow (P), jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona w(
wzoru: P=C+L

Opis sposobu przygotowania oferty, termin zwigzania oferta.

1. Oferta musi by¢ zlozona w nieprzezroczystej kopercie, zamknigtej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

2. Koperta musi by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Oferta na przeprowadzenie i organizacj¢ szkolen z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej dla uczestnikow projektu pt. ,,Badz przedsigbiorca
w Koninie — dotacja czeka”

Nie otwierac¢ przed dniem 9 sierpnia 2017r. , godz. 12.15
dla Wydziatu Rozwoju Gospodarczego

3. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

4. Oferta musi obejmowac calo$¢ zamdéwienia, okreslonego przez Zamawiajacego.
W cen¢ oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.
Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny brutto (do dwdch miejsc po
przecinku) ushugi, bedacej przedmiotem zamoéwienia, uwzgledniajacej
obowiazujacy podatek VAT. Jednoczesnie informujemy, iz Zamawiajgcy posiada
informacje, z ktérych wynika, iz przedmiot zamoéwienia jest zwolniony 7z podatku
VAT. Wykonawca, ktory przedstawi oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia z
naliczconym podatkiem VAT, bedzie proszony o przedstawienie indywidualnej
interpretacji (¢. dotyczqcej warunkow okreslonych w przedmiocie zmowienia).

5. Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu oferty.

6. Zatacznikami do oferty sa:

a) potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osob¢ upowazniong - kopia
wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonych przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej,

b) formularz ,,Wykaz zrealizowanych ustug Wykonawcy” - Zalacznik nr 1

a) formularz ,,Wykaz osob do realizacji zamowienia” - Zalacznik nr 2

7. Oferte oraz wszystkie jej zataczniki powinny zosta¢ parafowane na kazdej stronie i
podpisane przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Jesli oferta
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wraz zalacznikami zostanie podpisana przez osob¢ upowazniong, nalezy
przedlozy¢ wtasciwe pelnomocnictwo.

Wszystkie strony oferty wraz zatgcznikami muszg zosta¢ trwale spigte.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
zlozenia oferty.

10. Oferta nie spetniajgca wymagan Zamawiajgcego zostanie odrzucona.

IX.  Miejsce i termin zloZenia oferty:
1) Pisemng ofert¢ nalezy ztozy¢ w Biurze Obshugi Interesanta Urzgdu Miejskiego w

Koninie, 62-500 Konin, plac Wolnosci 1, w terminie do 9 sierpnia 2017r., do godz.
12.00

2) Oferta otrzymana po uplywie terminu sktadania ofert zostanie zwrdcona

Wykonawcy bez otwierania i nie bedzie podlegata procesowi oceny.

X.  Przestanki uniewaznienia zapytania ofertowego:

1.

2.

3.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ procedure zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi Zamawiajacego,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
C) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.
W przypadku ofert, ktére w wyniku przeprowadzonej oceny otrzymaty t¢ samg
liczbe punktéw, Zamawiajacy przeprowadzi dodatkowe negocjacje W zakresie
ceny z potencjalnymi Wykonawcami i dokona wyboru oferty.
W toku oceny Zamawiajacy moze wystapi¢ do potencjalnych Wykonawcow
o udzielenie wyjasnien dotyczacych tre$ci zlozonych ofert oraz uzupehinie
dokumentow.

XI.  Inne postanowienia:

1)
2)
3)

4)

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ czg$ci zamoédwienia, jakie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy.
Informacji na temat zapytania ofertowego udzielaja, od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8.00 do godz. 15.30 :

— Katarzyna Lawniczak , email: katarzyna.lawniczak@konin.um.gov.pl

tel. 63/240-11-61
— Justyna Bruch, email: justyna.bruch@konin.um.gov.pl, tel. 63/240-12-58
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Zakacznik nr 1- Wykaz zrealizowanych ustug Wykonawcy
Zakacznik nr 2 — Wykaz osob do realizacji zamowienia
Zakacznik nr 3 — Wzor umowy
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