
 

Wzór umowy  

 

UMOWA  Nr   ……………....../ 2017 

 

Zawarta w Koninie, w  dniu ...............  2017 r. pomiędzy: 

 

Miastem Konin, Plac Wolności 1, 62-500 Konin, nr NIP 6652899834, REGON 311019036 

 

reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Konina – Józefa Nowickiego, 

 

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym, 

 

a ………………………………… 

 

z siedzibą  

NIP…………………………..REGON……………. 

reprezentowanym przez: 

 

.............................................................. 

 

zwanym w dalszej części umowy  Wykonawcą 

 

wybranym w oparciu o Zasadę konkurencyjności, określoną w „Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach EFR, EFS, EF na lata 2014-2020” z dn. 19 września 

2016r. Zgodnie z art. 4, pkt.8 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dn. 29.01.2004r. 

§ 1.  Preambuła 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia i organizacji 

szkoleń z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej dla 35 uczestników projektu 

„Bądź przedsiębiorcą w Koninie – dotacja czeka” nr RPWP.06.03.01-30-0038/15, 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 

2014-2020  zgodnie z zapisami Przedmiotu zamówienia i złożonej oferty.  

 

2. Szkolenia będą realizowane w ramach ww projektu z zadania: Szkolenia i doradztwo 

specjalistyczne i zostaną sfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, 

dotacji z budżetu państwa oraz wkładu własnego Zamawiającego.  

 

 



 

§ 2. Przedmiot zamówienia 

1. Zadaniem Wykonawcy jest przeprowadzenie i organizacja 7 bloków szkoleniowych, dla 

35 uczestników projektu „Bądź przedsiębiorcą w Koninie – dotacja czeka”, na terenie 

Miasta Konina, z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej tj.:  

a) Tworzenie stron internetowych Word Press z pozycjonowaniem  

(11 uczestników) – 2 dni szkol./gr. x 1 grupa szkol. = 2 dni szkoleniowe.  

b) Socjal media – skuteczne sposoby komunikacji w kontekście prowadzenia 

działalności gospodarczej.  

(22 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 2 grupy = 2 dni szkoleniowe. 

c) E-commerce, jak skutecznie sprzedawać on-line.  

(7 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 1 gr. = 1 dzień szkoleniowy. 

d)  Zarządzanie czasem i efektywne radzenie sobie ze stresem  

(13 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 1 gr. = 1 dzień szkoleniowy. 

e) Ochrona danych osobowych w kontekście nadchodzących zmian. 

(7 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 1 gr. = 1 dzień szkoleniowy. 

f) Szkolenie z zakresu odnawialnych źródeł energii. 

(8 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 1 gr. = 1 dzień szkoleniowy. 

g) Negocjacje w biznesie. 

(14 uczestników), 1 dz. szkol./gr. x 1 gr. = 1 dzień szkoleniowy. 

2. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany zapewnić dla każdego 

szkolenia: 

a) salę szkoleniową na terenie Miasta Konina,  

b) materiały szkoleniowe,  

c) materiały piśmiennicze. 

3. Ponadto przedmiot zamówienia obejmuje również opracowanie przez Wykonawcę: 

a) harmonogramu realizacji szkoleń dla całego okresu realizacji przedmiotu 

zamówienia, określonego w § 3 ust. 2, pkt. a-b, 

b) szczegółowego programu szkoleniowego dla każdego zakresu szkolenia, 

określonego  w § 2, ust. 1, pkt. a-g. 

 

§ 3. Terminy, sposób realizacji umowy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do Wykonywania czynności będących przedmiotem umowy 

z należytą starannością. 



 

2. Zgodnie ze złożoną Ofertą Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy w 

okresie od dnia zawarcia umowy do 28.02.2018r., z uwzględnieniem dwóch Etapów 

realizacji przedmiotu Umowy, w nieprzekraczalnym terminie tj.:  

a) Etap I – w terminie od dnia zawarcia umowy do 8 grudnia 2017r., dla 

przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2, ust. 1 pkt. a-f. 

b) Etap II – w terminie od 1 stycznia  do 28 lutego 2018r., dla przedmiotu 

zamówienia, o którym mowa w § 2, ust. 1 pkt. g. 

3. Odbiór poszczególnych etapów prac, wskazanych w § 3, ust. 2 pkt a-b będzie odbywał się 

na podstawie protokołu odbioru po zakończeniu każdego Etapu przedmiotu Umowy. 

4. Zamawiający dopuszcza zmianę liczby osób w grupie szkoleniowej, jednakże liczebność 

jednej grupy szkoleniowej powinna mieścić się w przedziale 7-15 osób. Ewentualna 

zmiana liczby osób w grupie szkoleniowej będzie uprzednio zgłaszana Wykonawcy  przez 

Zamawiającego. Zmian nie będzie miała wpływu na ogólna liczbę dni szkoleniowych, 

określoną w § 2, ust. 1, pkt a-g.  

5. Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy zobowiązany będzie do 

opracowania i przedstawienia Zamawiającemu do zatwierdzenia: 

a) harmonogramu realizacji szkoleń dla całego okresu realizacji przedmiotu 

zamówienia, który zawierać będzie m.in: termin realizacji szkoleń, miejsce 

prowadzenia zajęć (w tym numer sal dydaktycznych oraz typu sal 

dydaktycznych np. komputerowa), wskazanie osoby/trenera dla każdego 

szkolenia z osobna. Zamawiający dopuszcza możliwość wskazania przez 

Wykonawcę osoby/trenera, który będzie prowadził więcej niż jedno szkolenie. 

b) szczegółowego programu szkoleń (indywidualnie opracowanego dla każdego 

szkolenia). Szkolenia realizowane będą w trybie 8 godz./dzień, gdzie  

1 godzina szkolenia = 45 min, w godzinach od 8.00 do 16.00  

(z wyłączeniem sobót i niedziel) z uwzględnieniem 15 minutowych przerw.  

6. Zamawiający zatwierdza w formie pisemnej lub elektronicznej opracowany przez 

Wykonawcę Harmonogram realizacji szkoleń oraz Szczegółowy program szkoleń lub 

wnosi do niego uwagi w terminie  2 dni roboczych od dnia otrzymania.  

7. Wykonawca uwzględnia uwagi i zastrzeżenia w dokumentach, o których mowa w§ 3, 

ust.5 pkt. a-b, w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania.  

8. Zamiany w Harmonogramie realizacji szkoleń oraz Szczegółowym programie szkoleń nie 

wymagają aneksu do umowy ale wymagają formy pisemnej i zatwierdzenia przez 

Zamawiającego 

9. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić odpowiednio dla danego szkolenia oraz jego 

uczestników: 

a) salę szkoleniową na terenie Miasta Konina, adekwatną do liczby uczestników 

szkolenia, wyposażoną w sprzęt techniczny niezbędny do 



 

prawidłowego/efektywnego przeprowadzenia szkolenia tj. m.in.: rzutnik, laptop, 

ekran, tablice, w tym bezwzględnie komputer/laptop dla każdego uczestnika 

szkolenia z zakresu „Tworzenie stron internetowych Word Press z 

pozycjonowaniem” (określonego w § 2, ust 1, pkt. a) oraz każdego innego 

szkolenia,  jeśli wymaga tego jego zakres  i typ. 

b) materiały szkoleniowe w postaci skryptu lub podręcznika w wersji drukowanej 

(minimum zbindowane), opracowane przez Wykonawcę. Odbiór materiałów 

szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie przez każdego uczestnika 

szkolenia. 

c) materiały piśmiennicze – notatnik, długopis,  

d) kawę, herbatę, wodę, mleko, ciastka, drobne słone lub słodkie przekąski  - na 

każdy dzień szkolenia. 

10. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) prowadzenia list obecności, dla każdego szkolenia i na każdy dzień 

szkoleniowy osobno. Zamawiający przekaże Wykonawcy listę uczestników 

poszczególnych szkoleń po zawarciu umowy, 

b) przeprowadzenia ankiety oceny szkolenia po każdym szkoleniu, 

uwzględniającej badanie poziomu wiedzy przed i po szkoleniu,  

c) dokumentowania przebiegu szkoleń w postaci zdjęć,  

d) oznakowania m.in. sal szkoleniowych, materiałów szkoleniowych, list 

obecności, ankiet i innych dokumentów związanych z realizacją zamówienia, 

logotypami, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi zasad promocji projektów 

realizowany z funduszy UE, dostępnymi na stronie internetowej 

www.wrpo.wielkopolskie.pl, 

e) wydania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia każdemu jego uczestnikowi,  

f) prowadzenia list potwierdzających przekazanie materiałów szkoleniowych. 

11. Wykonawca przekaże Zamawiającemu w ciągu 2 dni roboczych po każdym zakończonym 

szkoleniu:  

a) listy obecności, 

b) listy potwierdzającej przekazanie materiałów szkoleniowych, 

c) zdjęć dokumentujących prowadzenie szkolenia, na płycie CD/DVD, 

d) jednego egzemplarza materiałów szkoleniowych, 

e) kopii zaświadczeń ukończenia szkolenia wydanych uczestnikom szkolenia,  

f) oryginał ankiet oceny szkolenia. 

 

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/


 

12. Zamawiający może w każdej chwili wezwać Wykonawcę do przestawienia informacji na 

temat stanu realizacji Umowy, w tym zastrzega sobie prawo wizytacji podczas 

prowadzenia szkolenia bez konieczności uprzedniego zgłaszania tego Wykonawcy.  

13. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego i niezwłocznego informowania  

Zamawiającego o okolicznościach mających negatywny wpływ na realizację Umowy, w 

tym bieżącego informowania Zamawiającego o przypadkach nieobecności na szkoleniu 

jego uczestników.  

 

§ 4. Wartość umowy  

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, określonego w § 2 Wykonawca otrzyma 

wynagrodzenie w kwocie brutto…………..zł. (słownie:…………………………/100zł), 

w tym podatek od towarów i usług naliczony wg obowiązujących stawek, zgodnie z 

Formularzem oferty Wykonawcy, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.   

2. Wynagrodzenie o którym mowa w § 4, ust. 1, obejmuje wszelkie koszty ponoszone przez 

Wykonawcę w związku z realizacją niniejszej Umowy, w tym ewentualne koszty dojazdu 

osoby/trenera na miejsce szkolenia oraz koszty jego noclegu.  

3. Na potwierdzenie prawidłowej realizacji umowy oraz dostarczenia wszystkich 

wymaganych dokumentów zostanie sporządzony protokół odbioru po zakończeniu 

każdego etapu przedmiotu Umowy.  

 

§ 5. Płatności i rachunek bankowy 

1. Płatności za przedmiot umowy następować będą w latach:  

a) w 2017 roku kwota ……………. zł 

b) w 2018 roku kwota ……………..zł. 

2. Podstawą do wystawienia rachunku lub faktury VAT przez Wykonawcę będzie podpisany 

przez Zamawiającego protokół odbioru, o którym mowa w § 3, ust. 3. 

3. Należność za przedmiot umowy regulowana będzie na podstawie faktur VAT lub 

rachunków wystawionych przez Wykonawcę, nie częściej niż po zakończeniu realizacji 

danego Etapu przedmiotu Umowy, określonego w § 3 ust. 2, pkt a-b,  za wyjątkiem  

należność za realizację Etapu I  przedmiotu Umowy, określonego w § 3 ust. 2, pkt a), 

która nastąpi na podstawie faktury VAT lub rachunku wystawionej nie później niż do 

15.12.2017r.   

4. Należne Wykonawcy wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy, w terminie 30 dni od dnia prawidłowo wystawionej i otrzymanej przez 

Zamawiającego faktury VAT lub rachunku.    

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość późniejszego uregulowania należności, w 

zależności od otrzymania środków z Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Wielkopolskiego, co nie jest traktowane jako zaległość i nie stanowi podstawy do 

naliczenia odsetek za zwłokę. 

 



 

§ 6. Zobowiązania Wykonawcy 

 

1. Wykonawca oświadcza, iż :  

a) posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez 

Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji 

szkoleniowej, 

b) posiada uprawnienia do wykonania wymaganej przedmiotem zmówienia 

dzielności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

c) dysponuje osobami posiadającymi wykształcenie i kwalifikacje niezbędne do 

realizacji przedmiotu Umowy oraz dysponuje niezbędnym zapleczem 

technicznym. 

2. Wykonawca ma obowiązek traktować wszelkie dokumenty i informacje uzyskane  

w związku z realizacją Umowy, w szczególności dane osobowe i inne dane prawnie 

chronione jako poufne i nie może w jakiejkolwiek formie, całości lub w części ich 

publikować ani ujawniać w trakcie realizacji Umowy oraz po jej zakończeniu.  

   

§ 7. Sposób komunikacji 

1. W sprawie realizacji przedmiotu Umowy, Strony ustalają,  osoby do kontaktu : 

1. ze strony Zamawiającego…………………………. 

2. ze strony Wykonawcy……………………………. 

2. Każda informacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, dotycząca niniejszej Umowy 

może być przekazana drogą pocztową, faksem, drogą elektroniczną (e-mail), telefonicznie 

lub doręczona osobiście pod następujące adresy: 

 

 Zamawiający: Wykonawca: 

Adres do korespondencji   

Telefon:   

Fax:   

E-mail:   

 

3. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o każdej zmianie danych 

niezbędnych do prawidłowej realizacji obowiązków umownych, w szczególności: nazwy 

podmiotu, siedziby, konta bankowego, danych kontaktowych. Zmiany te nie wymagają 

aneksowania Umowy.  

 



 

 

 

 

§ 8. Zmiany postanowień umowy 

 

1. Zamawiający dopuszcza:  

a) zmianę osób/trenerów prowadzących szkolenia pod warunkiem, że osoba 

zastępująca spełnia określone przez Zamawiającego warunki. Każda zmiana 

prowadzącego szkolenia musi być uprzednio zgłoszona przez Wykonawcę i 

zatwierdzona przez Zamawiającego. 

b) zmianę harmonogramu realizacji szkoleń, w zakresie terminów realizacji, przy 

zachowaniu wymaganych przez Zamawiającego terminów zakończenia realizacji 

przedmiotu Umowy, określonych w § 3, ust. 2 pkt. a-b. Zmiana harmonogramu 

musi być uprzednio zgłoszona przez Wykonawcę i zatwierdzona przez 

Zamawiającego.  

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt. a) i b) nie wymagają zmiany umowy w formie 

aneksu. 

 

§ 9. Odpowiedzialność i kary umowne 

Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu 

umowy w formie kar umownych, w następujących wypadkach i wysokościach:  

 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za nieterminowe wykonywanie przedmiotu umowy w zakresie realizacji 

poszczególnych zakresów szkoleń,  karę umowną w wysokości 250 zł,- za każdy dzień 

zwłoki, nie więcej jednak niż wartość danego szkolenia, licząc od dnia następującego 

po dniu przewidzianym w harmonogramie jako ostatni dzień szkolenia. 

b)  za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy – brak lub nieuzupełnienie list 

obecności, zaświadczeń i innych dokumentów opisanych w § 3, ust. 11 - karę umowną 

w wysokości 250 zł,- za każdy dzień zwłoki, nie więcej jednak niż wartość przedmiotu 

zamówienia, licząc od dnia następującego po dniu przewidzianym w piśmie 

Zamawiającego wzywającym do uzupełnienia lub poprawy.  

c) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od  Wykonawcy w wysokości 10 % 

wynagrodzenia umownego od wartości pozostałej do realizacji do zakończenia 

umowy. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn 

zależnych od Zamawiającego w części lub w całości w wysokości 10 % wynagrodzenia 

umownego na zasadach określonych w § 9, ust. 1, pkt. a. 

3. Każda ze Stron może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przekraczającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy 

Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego 



 

 

 

 

 

§ 10. Postanowienia końcowe 

 

1. Umowę sporządzono w języku polskim , w trzech (3) jednobrzmiących egzemplarzach, w 

tym jeden  (1) egzemplarz dla Wykonawcy, dwa (2) dla Zamawiającego.   

 

2. Integralną część niniejszej umowy stanowią następujące załączniki: 

1) załącznik nr 1 do umowy – Formularz oferty. 

 

 

            Wykonawca                       Zamawiający  


